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SCHEDA  03: RISCHI SPECIFICI PER AMBIENTE DI LAVORO 

REPARTI: UFFICI E ARCHIVI 

 

RISCHI PRESENTI: 

 Urto contro spigoli / corpi contundenti 

 Scivolamento / inciampo / caduta 

 Inalazione polveri varie 

 Punture / morso di insetti / animali 

 Elettrocuzione 

 Incendio 
 

PRECISAZIONI SU RISCHI SPECIFICI: 

 Presenza di polveri negli archivi. 

 Presenza di apparecchiature ed impianti elettrici. 

 Rischio di incendio per presenza di arredi e materiali cartacei infiammabili 
 

MISURE DI PREVENZIONE ADOTTATE / DA ATTUARE 

1. Accedere ed operare negli ambienti aziendali prestando particolare attenzione: 

 ad ostacoli, spigoli e sporgenze in genere; 

 alle pavimentazioni, alle scale, alle strutture ed ai materiali in deposito; 

 alla possibile presenza di insetti o roditori negli archivi; 

 a cavi elettrici ed impianti in genere; 

 al personale aziendale ed eventuali utenti presenti. 

2. Non fumare. 

3. Non utilizzare fiamme libere. 

4. Non utilizzare o depositare prodotti infiammabili o pericolosi. 

5. Non sovraccaricare prese ed impianti elettrici : rivolgersi al servizio elettrico aziendale. 

6. Evitare il surriscaldamento delle attrezzature utilizzate e la produzione di scintille. 

7. Se lo svolgimento dell’ attività o l’ attrezzatura utilizzata comportano rischi di incendio: 

 richiedere preventiva autorizzazione al personale tecnico aziendale; 

 richiedere / provvedere alla rimozione / protezione dei materiali infiammabili; 

 adottare idonee misure di estinzione incendi : estintori e coperte antifiamma; 

 operare nel rispetto delle regolamentazioni aziendali per attività a rischio incendio 

8. Al termine dei lavori occorre: 

 raccogliere l’ attrezzatura utilizzata e pulire l’ area interessata dai lavori; 

 accertarsi che non vi siano inneschi di incendio 

9. Utilizzare idonei dispositivi di protezione individuale per i rischi richiamati. 

10. Prendere visione preventivamente : 

 della posizione dei mezzi estinguenti di primo intervento; 

 della posizione delle uscite e percorsi di evacuazione; 

 delle misure previste in caso di emergenza. 
 


