O C e Oz 01.02.2018 MODELLO DI ORGANIZZAZIONE E
s e GESTIONE EX D.I.GS. 231/01
5 PARTE SPECIALE
o REV. 2018/00 Pag. 1 di 12 PROCEDURA 2.3
7]

L'INNOVAZIONE E IL NOSTRO TERRITORIO AFFIDAMENTI

PROCEDURA 3

GESTIONE DEGLI AFFIDAMENTI DI LAVORI,
SERVIZI EFORNITURE

INDICE:

1.0BIETTIVI
2. DESTINATARI
3. PROCESSIAZIENDALI COINVOLTI
4.PROTOCOLLI DI PREVENZIONE
4.1.DOCUMENTAZIONE INTEGRATIVA
4.2.PROCEDURE DA APPLICARE
4.2.1 affidamento dei contratti di importo inferiore akk®glie di rilevanza comunitaria
a) affidamenti di lavori, servizi e forniture d'impartinferiore a 40.000 euro nei
settori ordinari e nei settori speciali
a. 1 affidamenti di importo inferiore a 2.500 euro
b) affidamenti di lavori, servizi e forniture d'imparpari o superiore a 40.000 euro
e inferiore alle soglie di rilevanza comunitariairgettori ordinari e speciali
oppure inferiore a 150.000 euro per i lavori neited ordinari
c) affidamento di lavori nei settori ordinari d'impartpari o superiore a 150.000
euro e inferiore a 1.000.000 euro
4.2.2 affidamento dei contratti sopra soglia di rilevanzamunitaria
4.2.3 procedure in caso di somma urgenza
S5.ATTIVITA DELL 'ODV
6. DISPOSIZIONI FINALI

1. Obiettivi

La presente procedura ha l'obiettivo di definirelre responsabilita, nonché dettare protocolli di
prevenzione e controllo, in relazione alla Gestidagli affidamenti di lavori, servizi e fornituré a
fine di prevenire, nell'esecuzione di tale attivita commissione degli illeciti previsti dal D.lgs.
231/2001.

In particolare, la presente procedura intende miexd verificarsi delle fattispecie di reato piste
nei seguenti articoli del D.Igs. 231/01 (a titolssuntivo, rimandandosi per I'analisi dettagliaita
parte speciale del presente MOG 231):

- art. 640 c.p. truffa aggravata in danno dello Sgatb 24 d.Ilgs. 231/2001)
- delitti informatici e trattamento illecito di dg@rt. 24 bis d. Igs. 231/01)
- art. 317 c.p. - concussione (art. 25 d. Igs. 231/01

- art. 474 c.p. introduzione nello Stato e commediprodotti con segni falsi (art. 25 bis d.
Igs. 231/01)
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- art. 2635 comma 3° c.c. — corruzione tra prive2685 bis c.c. — istigazione alla corruzione
tra privati (art. 25 ter d.lgs. 231/01)

- omicidio colposo o lesioni gravi 0 gravissime conss® con Vviolazione delle norme sulla
tutela della salute e della sicurezza sul lavorp & septies D.Lgs. 231/01)

- art. 648 c.p. - ricettazione (art. 25 octies D.R$1/01).

La presente procedura € altresi volta a prevehireato di cui all’art. 416 c.p. (associazione per
delinquere), laddove finalizzato alla commissiome reéati di cui sopra, limitatamente alle ipotesi
punite a titolo di dolo.

2. Destinatari

La presente procedura, finalizzata alla prevenzamigeati pocanzi menzionati, trova applicazione
nei confronti di tutti coloro che, nell’'esercizieltattivita di propria competenza a favore della
societa, intervengono nella gestione degli affidatne

In particolare, i processi aziendali sensibili ani fdella presente procedura prevedono il
coinvolgimento, secondo le rispettive competeneesdguenti soggetti:

v" Direttore Generale

v" Procuratore — Responsabile della Direzione Ammizzsbne, Finanza e Controllo di
Gestione - delegato ex art. 16 D.Lgs. 81/08 (perdgria direzione)

v Amministrazione, Finanza e Controllo

v Amministrazione, finanza e controllo - Contabili@nerale e bilancio

v' Procuratore — Responsabile della Direzione Perspr@ltganizzazione e Sistemi -
delegato ex art. 16 D.Igs. 81/08 (per la proprrazione)

v Servizio Appalti e Approvvigionamenti

v Servizio Appalti e Approvvigionamenti - Area Appalt

v" Procuratore - Responsabile Area Approvvigionameiiagazzino

v Servizio Appalti e Approvvigionamenti - Approvvigiamenti e magazzino

v' Responsabili Amministrativo del Procedimento (RAP)

v" Responsabili Tecnico del Procedimento (RTP)

v' Responsabile del Procedimento

v" Procuratore — Responsabile della Direzione Senldihico Integrato - delegato ex art.
16 D.lgs. 81/08 (per la propria direzione)

v' Procuratore — Responsabile della Direzione lgiemebigntale - delegato ex art. 16

D.lgs. 81/08 (per la propria direzione)

v' Procuratore - Responsabile del Servizio Gestionler€a delegato ex art. 16 D.lgs.
81/08 (perla propria direzione)

v' Rappresentante della Direzione - Sistemi di GestQunalita Ambiente e Sicurezza
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3. Processi aziendali coinvolti

| Destinatari della presente procedura, per quetgea ai fini della prevenzione dei reati pocanzi
menzionati, partecipano alla gestione degli affidatndi lavori, servizi e forniture principalmente
(ed a titolo esemplificativo) attraverso i segugmticessi aziendali:

- affidamento di lavori, servizi e forniture;
- procedure in caso di somma urgenza.

4. Protocolli di prevenzione

La societa e tenuta al rispetto di quanto prewistita normativa vigente con particolare riguardo al
codice dei contratti pubblici, dalle Delibere e &etinazione e dalle Linee guida emanate da
ANAC, dalle procedure di cui al Sistema di Gestidngegrato Qualita, Ambiente e Sicurezza,
nonché dal Regolamento per la disciplina dei cttiitea dai Regolamenti e Procedure interne
richiamate nel punto 4.1.

In ossequio al Codice dei contratti pubblici, redfidamento degli appalti e delle concessioni, la
societa € tenuta al rispetto dei seguenti principi:

— economicita, assicurando l'uso ottimale delle gsoda impiegare nello svolgimento
della selezione ovvero nell'esecuzione del corgratt

— efficacia, assicurando la congruita dei propri asgpetto al conseguimento dello scopo e
dell'interesse pubblico cui sono preordinati;

— tempestivita, soddisfacendo l'esigenza di non ditatla durata del procedimento di
selezione del contraente in assenza di obiettiy@mng

— correttezza, assicurando una condotta leale edomgia a buona fede, sia nella fase di
affidamento sia in quella di esecuzione;

— libera concorrenza, assicurando l'effettiva conieifith degli affidamenti da parte dei
soggetti potenzialmente interessati;

— non discriminazione e di parita di trattamento,i@asando una valutazione equa ed
imparziale dei concorrenti e I'eliminazione di asit o restrizioni nella predisposizione
delle offerte e nella loro valutazione;

— trasparenza e pubblicita, assicurando la conogaildelle procedure di gara, nonché
'uso di strumenti che consentano un accesso rapidgevole alle informazioni relative
alle procedure;

— proporzionalita, assicurando I'adeguatezza e idangell’azione rispetto alle finalita e
all'importo dell'affidamento;

— sostenibilita energetica e ambientale, assicurdadprevisione nella documentazione
progettuale e di gara dei criteri ambientali minif@AM) adottati con Decreto del
Ministro dellambiente e della tutela del territme del mare e richiamati dall’art. 34 del
Codice dei contratti pubblici;

— prevenzione e risoluzione dei conflitti di interessssicurando I'adozione di adeguate
misure di prevenzione e risoluzione dei conflittirderesse sia nella fase di svolgimento




@ C e Qz 01.02.2018 MODELLO DI ORGANIZZAZIONE E
. e GESTIONE EX D.L.GS. 231/01
5 PARTE SPECIALE
o REV. 2018/00 Pag. 4 di 12 PROCEDURA 2.3
L'INNOVAZIONE E IL NOSTRO TERRITORIOﬁ AFFIDAMENTI

della procedura di gara che nella fase di esecaazieh contratto, assicurando altresi una
idonea vigilanza sulle misure adottate.

Inoltre, con riguardo ai contratti sotto soglia aontaria, la societa e tenuta al rispetto del ppiac
di_rotazione, favorendo la distribuzione delle oppoita degli operatori economici di essere
affidatari di un contratto pubblico.

E’ fatto divieto di limitare artificiosamente la mwoorrenza allo scopo di favorire o svantaggiare
indebitamente taluni operatori economici.

| criteri di partecipazione alle gare devono essaliagla non escludere le microimprese, le piceole
medie imprese.

Si precisa che API svolge una serie di servizivaia di DGN (controllata), APE, APER e ASST
come da contratti agli atti della societa, cuiigsianda nella loro formulazione attuale e nelle loro
eventuali successive modifiche (di cui 'OdV dewsere tempestivamente informato), tra i quali:

— i servizi di gestione acquisti e di gestione gare.

Al fine di consentire un efficace controllo sui papti di service, APl e DGN (controllata) nonché
le societa contrattualmente legate da un contrditservice (APE, APER e ASST) adottano
MOG231 e Codice Etico speculari, agevolando laromébilita e 'omogeneita delle procedure.

Pertanto nello svolgimento dei servizi di gestiaeguisti e di gestione gare prestati a favore della
controllata nonché delle societa legate da apposmdratto di service, API e tenuta ad osservare la
presente procedura, unitamente agli eventualiiokigaresidi previsti nel MOG 231 di DGN, APE,
APER e ASST.

| rapporti di service tra APl e DGN, APE, APER e $ISsono regolati nell'apposita procedura
(proc. 13) del presente MOG 231, cui si fa rinvio.

4.1. Documentazione integrativa

La presente procedura richiama ed integra quaraodgciplinato nellambito della seguente
documentazione:

* Codice Etico
« Poteri, deleghe e procure
+ Contratti di service

 Documento di pianificazione e gestione in matenatrdsparenza e prevenzione della
corruzione

* Misure integrative per la prevenzione della commogi

» Sistema Integrato Qualita, Ambiente e Sicurezza, particolare — ma non esclusivo —
riferimento a:

— procedura Approvvigionamenti e magazzino
— istruzione operativaBuoni su piazZa

* Regolamento per la disciplina dei contratti
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* Regolamento per la formazione e la gestione deti@ operatori economici per la fornitura
di beni, 'esecuzione di servizi, lavori e senatiinenti I'architettura e I'ingegneria

* Procedure di affidamento e relativi importi
« Regolamento interno per la gestione del fondo et@h®

 D.lgs. 18 aprile 2016, n° 50attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e
2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di @@ssione, sugli appalti pubblici e sulle
procedure d’appalto degli enti erogatori nei settdell’acqua, dell’energia, dei trasporti e
dei servizi postali, nonché per il riordino dellasdiplina vigente in materia di contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture

* Determinazioni e Delibere dellANAC, tra cui:
o0 Determinazione n. 12 del 28 ottobre 2015 dellANAC
o Determinazione n. 8 del 17 giugno 2015 del’lANAC
0 Deliberan. 831 del 3 agosto 2016 dellANAC
0

Delibera n. 973 del 14 settembre 2016 - Linee Guida, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, recantilddirizzi generali sull’affidamento dei servizi isgnti
all'architettura e all'ingegnerid

0 Delibera n. 1005 del 21 settembre 2016 - Linee &uid2, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, recantDfferta economicamente piu vantaggibsa

0 Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 - Linee Guidal, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, recantPtocedure per I'affidamento dei contratti pubblaiiimporto
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, iagdini di mercato e formazione e
gestione degli elenchi di operatori econorhici

0 Delibera n. 1190 del 16 novembre 2016 - Linee Guid3a, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, recantCtiteri di scelta dei commissari di gara e di isione degli
esperti nell’Albo nazionale obbligatorio dei comgoti delle commissioni giudicatrici

o Determinazione n. 1007 dell’ll ottobre 2017, recAMomina, ruolo e compiti del
responsabile unico del procedimento per I'affidatoeh appalti e concessidhi

o Altre procedure del presente MOG 231 cui si rinyg&r quanto di competenza, con
particolare — ma non esclusivo — riferimento a:

- procedura 1 (gestione dei rapporti con 'OdV) peamto attiene i flussi informativi
verso 1I'0OdV e tra gli OdV della societa controllagadelle societa contrattualmente
legate da un rapporto di service;

- procedura 2 (gestione dei flussi finanziari) peamfo attiene i flussi finanziari inerenti
la gestione degli affidamenti;

- procedura 7 (anticorruzione e gestione dei rappmi la P.A.) per quanto attiene i
rapporti con i soggetti privati;

- procedura 10 (gestione dei Rapporti consulenz@li)quanto attiene gli incarichi
di consulenza;

- procedura 13 (rapporti infragruppo e di service) gu@anto attiene i servizi prestati in
forza dei contratti di service.
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4.2. Procedure da applicare
Al fini della prevenzione dei reati di cui al D.Ig&31/01:
— programmazione

| Dirigenti di Settore (anche su proposta dei Respbili di Servizi), entro la fine di ogni anno e
comunque in funzione della predisposizione del ketidgiendale, procedono alla programmazione
delle gare che andranno espletate per I'anno ssigces

La programmazione delle gare, secondo quanto poedial Regolamento per la disciplina dei
contratti, deve essere comunicata al ResponsalfiiedJAppalti o Approvvigionamenti affinché
stabilisca il programma complessivo delle attivita,;

L’approvazione del budget aziendale determinai€atffia della programmazione delle gare.
— valore dell’affidamento
Il calcolo del valore di un affidamento di lavasgrvizi e forniture, deve avvenire:

* secondo quanto previsto nel codice dei contratbbpai, con particolare riguardo all’art. 35,
nonché dei Regolamenti per la disciplina dei cdtifra

» la scelta del metodo per il calcolo del valore ationdi un appalto non puo, in ogni caso, essere
fatta con I'intenzione di escluderlo dall’ambitoapplicazione delle disposizioni del codice dei
contratti pubblici e delle disposizioni relativéeasoglie europee;

» il valore dell'appalto e quantificato al momentdl@evio dell’avviso di indizione gara o del
bando di gara o, nei casi in cui non sia previsgtadizione di gara, al momento in cui
'amministrazione aggiudicatrice o I'ente aggiudara avvia la procedura di affidamento del
contratto;

* I'appalto non puo essere frazionato allo scopovitaee I'applicazione delle norme del codice
dei contratti pubblici.

4.2.1 affidamento dei contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria

La societa é tenuta al rispetto di quanto prewisicCodice dei contratti pubblici, nelle Linee Gaid
approvate da ANAC, nelle procedure di cui al Sistedn Gestione Integrato Qualita, Ambiente
Sicurezza con particolare riguardo alla procedufgpptovvigionamenti e magazzinceed
all'istruzione operativaBuoni su piazZa nonché nel Regolamento per la disciplina deitkaiti.

L'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi ertiture di importo inferiore alla soglia di
rilevanza comunitaria avvengono nel rispetto deigpi di cui agli artt. 30 comma 1, 34 e 42 del
Codice dei contratti pubblici, nonché nel rispetiel principio di rotazione degli inviti e degli
affidamenti in modo da assicurare l'effettiva pb#ga di partecipazione delle microimprese,
piccole e medie imprese.

Tutte le procedure, in ossequio a quanto previstoRegolamento per la disciplina dei contratti,
prendono avvio con l'adozione della determina atrewre, costituita dal provvedimento
deliberativo del Responsabile di Servizio, del gente di Settore, del Direttore Generale/AD
ovvero dal verbale del Cda, secondo le rispettorapetenze ed entro i relativi limiti di spesa.
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Nessun procedimento di spesa da cui deriva unaaffishto di lavori, servizi o forniture puo essere
avviato in assenza della determina a contrarrdtéoaa essa equivalente) debitamente firmata dal
soqggetto competente.

La determina a contrarre contiene:
* lindicazione dell'interesse pubblico che si interbddisfare,
* le caratteristiche delle opere, beni, servizi dhetendono acquistare,
* I'importo massimo stimato dell’affidamento e relaticopertura contabile,

* la procedura che si intende seguire con una satetescrizione delle ragioni che la
sottendono,

» i criteri per la selezione degli operatori econareiclelle offerte;_in particolare, API &
tenuta a definire in maniera chiara e precisaitiégo di aggiudicazione nonché i criteri
di valutazione, i metodi e le formule per I'attrddione dei punteggi e il metodo per la
formazione della graduatoria; e fatto divieto diiz#are formule oscure o ambigue;

* le principali condizioni contrattuali,

* lindividuazione dei soggetti cui sono affidati iompiti del Responsabile del
Procedimento. Fatti salvi i casi in cui il Respdrikadel Procedimento € individuato in
via generale da una disposizione organizzativaterna, la determina a contrarre
individua:

0 un Responsabile Tecnico del Procedimento (RTP)sonp affidate le fasi di
progettazione ed esecuzione;

0 un Responsabile Amministrativo del Procedimento PRAui e affidata la fase
dell'affidamento.

Nei casi di(l) procedura negoziata senza pubblicazione del bahdgara e(ll)
affidamento diretto, il Responsabile del Proceditoea unico per le tre fasi di
progettazione, affidamento ed esecuzione.

Per quanto attiene i compiti del Responsabile dekgdimento si fa rinvio alla
normativa vigente in materia (codice dei contrgitibblici, determine e delibere
ANAC), nonché al Regolamento per la disciplina@®itratti.

E’ vietato introdurre nei documenti di gara reqtiidi accesso al fine di favorire o danneggiare una
determinata impresa.

E’ vietato qualsiasi contatto diretto tra il Diritfe di Settore/Responsabile di Servizio ed |l
fornitore nella fase di esplorazione del mercatih scelta dell’operatore economico.

Per la verifica della documentazione amministragvia valutazione delle offerte, il Responsabile
del Procedimento/RPA si avvale di un Seggio di Gar&ommissione Giudicatrice nel caso di
aggiudicazione con il criterio dell’offerta econaamente piu vantaggiosa). Per quanto attiene la
composizione del Seggio/Commissione si fa rinviR@djolamento per la disciplina dei contratti.

| lavori del Seggio/Commissione devono svolgersrispetto del principio di continuita.

Delle operazioni € redatto dettagliato verbaleosatiitto da tutti i componenti; le sedute di gara
devono tenersi in forma pubblica, ad eccezioneadalie di valutazione delle offerte tecniche.
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Ai componenti del Seggio/Commissione € vietatowece dazioni, regalie, benefici (sia diretti che
indiretti), omaggi, atti di cortesia e di ospitalifovvero accettare promesse di dazioni, regalie,
benefici - sia diretti che indiretti - omaggi, alticortesia e di ospitalitd)nalizzati ad influenzare
I'esito dell'affidamento ed il regolare andamento @lla gara.

La societa e tenuta ad avvalersi solo ed esclusmgandegli operatori economici individuati a
norma degli artt. 3, 45 e 46 (relativamente ai igei architettura ed ingegneria) del Codice dei
contratti pubblici, nonché degli operatori che siam possesso dei requisiti di carattere genedale,

cui allart. 80 del Codice dei contratti pubbli@, dei requisiti minimi idoneita professionale,
capacita economica e finanziarie, capacita tecnéichefessionali, di cui all’art. 83 del Codice dei
contratti pubblici.

La societa, inoltre, € tenuta al rispetto di qugmtevisto nel Regolamento per la formazione e la
gestione dell’elenco operatori economici per lanfimra di beni, I'esecuzione di servizi, lavori e
servizi attinenti I'architettura e I'ingegneria i al punto 4.1.

Il possesso dei requisiti di capacita economicasfimaria e tecnico-professionale € integrato dal
possesso dell’attestato di qualificazione SOA jecdtegoria di lavori oggetto dell’affidamento,
guando richiesto.

L’affidamento al contraente uscente ha caratteceaconale e soggiace ad un onere motivazionale
piu stringente; in merito si fa rinvio al Regolarm®per la disciplina dei contratti.

Per gquanto attiene:
- il numero di operatori economici da consultare;
- itermini per la ricezione degli elaborati di gara;
- itermini normativi per il rispetto delle pubblidani,

si fa espressamente rinvio a quanto previsto mbeedure di affidamento e relativi importi e al
Regolamento per la disciplina dei contratti.

In caso di:

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture d'impartinferiore a 40.000 euro nei settori
ordinari e nei settori speciali

La societa e tenuta a:

- rispettare quanto previsto nel Codice dei Contraitibblici (art. 36), nelle
Determinazioni e Delibere ANAC e nel Regolamento Ipadisciplina dei contratti, cui
si fa espressamente rinvio;

- svolgere le necessarie indagini di mercato in asseq@ quanto previsto nel
Regolamento per la disciplina dei contratti, nep&amento elenco operatori e nelle
Procedure di affidamento e relativi importi;

- definire in maniera chiara e precisa il criterio atigiudicazione nonché i criteri di
valutazione dell’operatore economico, cosi comefadii e le formule per I'attribuzione
dei punteggi e il metodo per la formazione delladgiatoria; & fatto divieto di utilizzare
formule oscure o0 ambigue;

- rispettare il principio di rotazione, al fine diiwre il consolidamento di rapporti
contrattuali solo con talune imprese e favorenddidé&ribuzione delle opportunita degli
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operatori di essere affidatari di contratti pubiblic merito alla modalita di rotazione, si
fa rinvio al Regolamento per la disciplina dei cattt;

stipulare il contratto nelle forme previste dal @aeddei contratti; nel caso in cui non si
tratti di appalto di durata, il contratto pud esseoncluso mediante buono d’ordine.

Il Servizio Appalti e Approvvigionamenti € sempentto al rispetto dei principi di buona fede e
correttezza, non rivelando le informazioni fornitagli operatori consultati, nonché al rispetto di
guanto previsto nel Codice Etico e nella procediirggestione dei rapporti con le PP.AA. e
anticorruzione (proc. 7) del presente MOG 231.

a.l) affidamenti di importo inferiore ad euro 2.500

In caso di affidamenti di importo inferiore ai 2(b@uro o effettuati nel rispetto del Regolamento
economale, la determina a contrarre puo esserdaaddorma semplificata e puo coincidere con la
richiesta d’acquisto.

In ogni caso la determina a contrarre dovra coméete seguenti indicazioni (anche in forma
sintetica e per rinvio al Regolamento economale):

oggetto dell’affidamento;

importo dell’affidamento;

operatore economico selezionato;
possesso dei requisiti di carattere generale;
ragioni della scelta.

b) affidamenti di lavori, servizi e forniture d’imparpari o0 superiore a 40.000 euro e inferiore

alle soglie di rilevanza comunitaria (nei settondmari e speciali), oppure inferiore a

150.000 euro per i lavori nei settori ordinari

La societa e tenuta a:

rispettare quanto previsto nel Codice dei Contraitibblici (art. 36), nelle
Determinazioni e Delibere ANAC e nel Regolamento Ipadisciplina dei contratti, cui
si fa espressamente rinvio;

svolgere le necessarie indagini di mercato in assecq quanto previsto nel
Regolamento per la disciplina dei contratti, nep&amento elenco operatori e nelle
Procedure di affidamento e relativi importi;

nei settori speciali, una volta conclusa la ricedtanercato e formalizzati i relativi

risultati ovvero consultati gli elenchi degli opema economici, invitare un numero di
operatori proporzionato all'importo e alla rilevandel contratto e comunque pari al
numero individuato nelle tabelle di cui al Regolatoeper la disciplina dei contratti e a
guanto previsto nelle Procedure di affidamentolative importi, sempre che esistano
operatori economici in tal numero;

assicurare I'opportuna pubblicita dell’attivitaeiplorazione del mercato, scegliendo gli
strumenti piu idonei in ragione della rilevanza dehtratto per il settore merceologico
di riferimento e della sua contendibilita;
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- trasmettere, contemporaneamente tutti gli operaggonomici selezionati, I'invito
contenente, oltre a quanto indicato nelle Lineed@#NAC, anche il CIG;

- stipulare il contratto, solo previa verifica delsgesso dei requisiti normativamente
previsti in capo all’aggiudicatario (con facoltalldesocieta di effettuare verifiche nei
confronti degli altri operatori economici invitgtinonché nel rispetto del termine
dilatorio di cui all'art. 32 comma 9 del Codice dmantratti pubblici e delle forme
previste dall'art. 32 comma 14 dello stesso.

Le eccezioni alla procedura negoziata con piu @aperaono ammesse esclusivamente nei limiti
descritti dal Regolamento per la disciplina deitcatti, cui si fa espressamente rinvio.

Il Servizio Appalti e Approvvigionamenti € sempentto al rispetto dei principi di buona fede e
correttezza, non rivelando le informazioni fornitegli operatori consultati, nonché al rispetto di
guanto previsto nel Codice Etico e nella procediirggestione dei rapporti con le PP.AA. e
anticorruzione (proc. 7) del presente MOG 231.

c) affidamento di lavori nei settori ordinari d'impartpari 0 superiore a 150.000 euro e
inferiore a 1.000.000 euro

La societa e tenuta a:

- rispettare quanto previsto nel Codice dei Contraitibblici (art. 36), nelle
Determinazioni e Delibere ANAC e nel Regolamento Ipadisciplina dei contratti, cui
si fa espressamente rinvio;

- assicurare I'opportuna pubblicita dell’attivitaeBplorazione del mercato, scegliendo gli
strumenti piu idonei in ragione della rilevanza dehtratto per il settore merceologico
di riferimento e della sua contendibilita;

- trasmettere, contemporaneamente tutti gli operaggonomici selezionati, I'invito
contenente, oltre a quanto indicato nelle Lineed@#NAC, anche il CIG;

- stipulare il contratto, solo previa verifica delsgesso dei requisiti normativamente
previsti in capo all’aggiudicatario (con facoltalldesocieta di effettuare verifiche nei
confronti degli altri operatori economici invitgtinonché nel rispetto del termine
dilatorio di cui allart. 32 comma 9 del Codice dmdntratti pubblici e delle forme
previste dall'art. 32 comma 14 dello stesso.

Le eccezioni alla procedura negoziata con piu @aperaono ammesse esclusivamente nei limiti
descritti dal Regolamento per la disciplina deitcatti, cui si fa espressamente rinvio.

Il Servizio Appalti e Approvvigionamenti &€ sempentito al rispetto dei principi di buona fede e
correttezza, non rivelando le informazioni fornitagli operatori consultati, nonché al rispetto di
qguanto previsto nel Codice Etico e nella procediirggestione dei rapporti con le PP.AA. e
anticorruzione (proc. 7) del presente MOG 231.

4.2.2 affidamento dei contratti sopra soglia di rilevanza comunitaria

La societa é tenuta al rispetto di quanto previtla disciplina comunitaria, con particolare
riguardo ai Regolamenti e alle Direttive emanatmateria.
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Dell’avvio della procedura per l'affidamento devesere data notizia sulla Gazzetta Ufficiale
dell'UE.

4.2.3 Procedurein caso di somma urgenza

Nella misura strettamente necessaria, quando +ageni di estrema urgenza derivanti da eventi
imprevisti e imprevedibili della societa, APl pudopedere ad acquisti d'urgenza mediante il
ricorso alla procedura negoziata senza previa ra#ne del bando di gara.

In ogni caso, API é tenuta a rispettare quantoipt@wiel Codice dei contratti pubblici (art. 63§l n
Regolamento per la disciplina dei contratti, nelgflamento interno per la gestione del fondo
economale e nelle procedure nelle procedure dedrSésdi Gestione Integrato Qualita, Ambiente e
Sicurezza.

Per importi inferiori ad euro 500,00 il responsaldel Procedimento puo procedere con gestione
autonoma e diretta della spesa.

In ogni caso:
— la richiesta di acquisto d’'urgenza deve essereedata da relazione scritta giustificante
'urgenza, I'imprevedibilita e l'indifferibilita;

— una volta effettuato I'acquisto, il ResponsabileSdirvizio interviene a ratifica valutando la
sussistenza delle ragioni a sostegno dell’'urgehzaaso di ritenuta assenza di ragioni a
sostegno dell’'urgenza, il Responsabile di Servigégnala la circostanza all’OdV ed al
Dirigente di Settore/Direttore Generale per le eguenti verifiche e I'eventuale attivazione
del sistema disciplinare.

*k%k

Per ogni affidamento, la societa e tenuta ad aparere mantenere un fascicolo (anche telematico)
contenente:

e lindicazione dei responsabili del procedimento eei dcomponenti del
seggio/commissione di gara,

* |a determina a contrarre,

* la documentazione inerente I'esplorazione del nereala selezione dell’operatore
economico,

« gliinviti trasmessi agli operatori economici setemti,
* il contratto,

+ la documentazione prevista dalle procedure e @sfi@zioni operative sopra richiamate,
nonché tutta la documentazione in merito previsth @bdice dei contratti pubblici,
dalle Delibere e Determinazioni e dalle Linee Gugslaanate dal’ANAC, nonché dal
Sistema di gestione Integrato Qualita, Ambientdoeir8zza e dal Regolamento per la
disciplina dei contratti.
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Per quanto concerne gli adempimenti in materia rdsparenza, si rinvia al Documento di
pianificazione e gestione in materia di trasparempsevenzione della corruzione, parte integrante
del presente MOG 231.

Per quanto concerne I'affidamento di incarichi pesionali e specifici, si fa rinvio alle Procedure
di affidamento e relativi importi; per quanto atiéeincarichi diconsulenza per lo svolgimento di
prestazioni intellettuali altamente qualificate eflocomprovata specializzazione aventi carattere
essenzialmente fiduciario, si rinvia alla Procedlir&estione dei Rapporti consulenziali (proc. 10)
del presente MOG 231.

Per quanto attiene lo svolgimento dell'attivita trattuale della Societd avente ad oggetto
I'alienazione dei beni mobili ed immobili, si fawiio al Regolamento per la disciplina dei contratti

5. Attivita dell'OdV

Premessi i generali poteri di iniziativa e conwplfOdV ha facolta di prendere visione di tutti i
documenti concernenti I'affidamento di lavori, sene forniture.

In particolare, 'OdV ha facolta di:
- prendere visione dei fascicoli inerenti ciascunacpdura di affidamento
- verificare le procedure di affidamento
- verificare l'iter delle procedure in caso di somuangenza.

6. Disposizioni finali

Tutte le funzioni aziendali coinvolte hanno la msgabilitd di osservare e far osservare il
contenuto della presente procedura.

Ciascun Destinatario € tenuto a comunicare temyaestnte all’OdV, oltre a quanto
espressamente previsto dalla procedura di GestieneRapporti con I'OdV (Proc. 1), ogni
presunta violazione di quanto previsto dalla preserocedura a mezzo di apposito repBegort
2.1.1 — Flussi Informativi verso 'Og\ovvero in altra forma scritta comunque idonea.

La violazione della presente procedura e dei sbbiighi di comunicazione costituisce violazione
del MOG 231 e illecito disciplinare passibile dngene ai sensi di legge e del contratto collettivo
nazionale di lavoro applicabile.



